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DECRETO N2 094/2026, DE 28 DE SETEMBRO DE 2026.

“Regulamenta a Lei Municipal n? 740, de 11 de agosto
de 2025, que dispde sobre a Politica Municipal de
Transparéncia e Acesso a Informagcdo, disciplina os
prazos e os procedimentos do Servico de Informagdo ao
Cidaddo, as autoridades recursais, a Autoridade de
Monitoramento, a Comissdo de Avaliagdo de
Informagdes e a rotina de atualizacdo e validagéo das
informagées divulgadas no Portal da Transparéncia, e
dd outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE HEITORAI, Estado de Goids, no uso das
atribuictes que lhe confere a Lei Organica do Municipio e com fundamento nos artigos
27,39, 48, 49 e 50 da Lei Municipal n® 740, de 11 de agosto de 2025, e nos artigos 99,
inciso I, 11, 17, 25, 35 e 52 da Lei Municipal n® 741, de 12 de agosto de 2025,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 59, incisos XIV e XXXIII, no artigo 37,
§ 39, inciso II, e no artigo 216, § 22, da Constituigio Federal, bem como na Lei Federal
n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, na Lei Complementar Federal n? 101, de 4 de
maio de 2000, na Lei Federal n? 14.129, de 29 de marco de 2021, e na Lei Federal n®
13.709, de 14 de agosto de 2018;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os prazos, os fluxos de
atendimento, as autoridades recursais e a rotina de atualizacio e validagdo das
informagdes publicadas no Portal da Transparéncia do Municipio;

CONSIDERANDO que a Lei Municipal n? 741, de 12 de agosto de 2025,
instituiu o Portal de Transparéncia e Participagdo Digital, atribuiu & Controladoria-
Geral do Municipio a supervisio da transparéncia puiblica e do acesso a informacgao e
fixou as competéncias das Secretarias Municipais;

CONSIDERANDO os critérios de avaliagio do Programa Nacional de
Transparéncia Publica, aplicados pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de
Goias,

DECRETA:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12, Este Decreto regulamenta a Lei Municipal n® 740, de 11 de agosto
de 2025, estabelecendo os procedimentos, os prazos, os fluxos de atendimento e as
responsabilidades relativos a transparéncia ativa e passiva no dmbito do Poder
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Executivo do Municipio de Heitorai, observadas as competéncias dos 6rgdos fixadas
pela Lei Municipal n? 741, de 12 de agosto de 2025.

Art. 2° Sujeitam-se a este Decreto os 6rgios e as entidades da
administracdo direta e indireta do Poder Executivo Municipal, os fundos municipais e,
no que couber, as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam recursos
publicos municipais, na forma do artigo 35 da Lei Municipal n® 740/2025.

Art. 32, Para os efeitos deste Decreto, aplicam-se as definicdes do artigo 42
da Lei Municipal n® 740/2025, considerando-se, ainda:

I- Portal da Transparéncia: o Portal de Transparéncia e Participacio Digital
instituido pelo artigo 35 da Lei Municipal n? 741/2025, compreendendo o conjunto de
paginas e consultas dindmicas disponibilizadas no sitio oficial do Municipio para a
divulgagéo de informagoes de interesse coletivo ou geral, independentemente de
solicitacdo;

[T - unidade responsavel: o 6rgao, a secretaria, o departamento ou o setor
ao qual compete produzir, lancar no sistema de gestio ou encaminhar para publicacio
determinada informagdo;

IIl - matriz de itens de verificagdo: a lista de critérios adotada pelo
Programa Nacional de Transparéncia Publica, utilizada como instrumento de
conferéncia das publicagoes;

IV - declaragdo de inexisténcia: o documento pelo qual a unidade
responsavel atesta formalmente a inexisténcia de informacdo, ato ou instrumento
relativo a determinado item ou periodo.

CAPITULO II
DO SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO

Art. 42. O Servigo de Informacdo ao Cidadao, previsto no artigo 9° da Lei
Municipal n® 740/2025, funciona como unidade de atendimento vinculada a Secretaria
Municipal de Administracédo, a qual compete coordenar as atividades de documentacio
e protocolo e gerenciar a tecnologia da informacéo, nos termos do artigo 25, incisos IV
eV, da Lei Municipal n® 741/2025, na sede da Prefeitura Municipal, situada na Avenida
Coronel Heitor, s/n, Centro, de segunda a sexta-feira, nos hordrios de 7h as 11h e de
13h as 17h.

§ 1°. O atendimento é prestado, cumulativamente, pelas seguintes vias: I -
presencial, na unidade referida no caput; II - eletrénica, pelo Sistema Eletrénico do
Servico de Informacgdo ao Cidaddo disponibilizado no Portal da Transparéncia; III - por
correio eletrénico institucional; e IV - por telefone e por aplicativo de mensagens, para
orienta¢do e acompanhamento.
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§ 22, 0 pedido formulado por telefone ou por aplicativo de mensagens ser4

reduzido a termo pelo servidor responsivel e registrado na forma do artigo 82 deste
Decreto.

Art. 52 Compete ao Servigo de Informagcio ao Cidadio:

[ - atender e orientar o publico quanto ao acesso 3 informacdo e a
tramitacdo de documentos;

IT" - receber o pedido de acesso e, sempre que possivel, fornecer
imediatamente a informacio;

Il - registrar o pedido em sistema eletrénico especifico e entregar ao
requerente o nimero do protocolo, com a data de apresentacao;

IV - encaminhar o pedido a unidade responsavel pela informagéo, no prazo
de 2 (dois) dias uteis contados do protocolo;

V - controlar os prazos de resposta e alertar a unidade responsavel com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias do vencimento;

VI - comunicar ao requerente a resposta, a prorrogagio, a negativa e as
informagoes sobre recursos;

VII - manter o registro historico das solicitagdes e das respostas; e
VIII - elaborar o relatério estatistico de que trata o artigo 33 deste Decreto.

Art. 62, O servidor responsavel pelo Servigo de Informacéo ao Cidadao e o
respectivo substituto serdo designados por portaria do Prefeito Municipal, com
publicacdo, no Portal da Transparéncia, do nome, do cargo, do endereco, do telefone,
do correio eletrénico e do horario de atendimento.

Art. 72, Fica aprovado o formuldrio padrdo de pedido de acesso a
informacgado constante do Anexo I deste Decreto, disponibilizado em meio fisico na
unidade de atendimento e em meio eletronico no Portal da Transparéncia.

Paragrafo unico. A utilizagdo do formulario é facultativa, sendo vedado o
indeferimento de pedido pelo simples fato de nao haver sido apresentado no modelo
aprovado, desde que contenha os elementos do artigo 10, paragrafo tnico, da Lei
Municipal n® 740/2025.

Art. 72. A. A Ouvidoria Municipal, 6rgdo integrante do Gabinete do Prefeito
nos termos do artigo 15, inciso I1I, da Lei Municipal n? 741 /2025, nao se confunde com
o Servico de Informacao ao Cidadao, cabendo-lhe receber sugestdes, reclamacgoes,
dentincias e elogios e promover a mediagdo de conflitos entre cidaddos e 6rgdos da
administracao.
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§ 1°. A manifestacio recebida pela Ouvidoria que consubstancie pedido de
acesso a informacio serd por ela encaminhada ao Servigo de Informacio ao Cidadio
no prazo de 2 (dois) dias tteis, para registro e processamento na forma deste Decreto,
e o pedido recebido pelo Servico de Informacio ao Cidadio que consubstancie
manifestacdo de ouvidoria serd encaminhado a Ouvidoria no mesmo prazo,
comunicando-se o interessado em ambos 0s casos.

§ 2°. Os dois servicos poderio ser prestados no mesmo espaco fisico de
atendimento e pelo mesmo servidor, preservada a distingdo dos registros, dos prazos
e dos fluxos de cada um.

CAPITULO 111
DO PROCEDIMENTO E DOS PRAZOS

Art. 82. Todo pedido de acesso a informagdo sera registrado em sistema
eletrénico especifico, que atribuird nimero de protocolo sequencial, com data e hora
de apresentacio, e fornecer4 comprovante ao requerente.,

§ 12 Enquanto nio implantado o sistema eletrénico de que trata o caput, o
registro sera feito em livro ou planilha de controle, com numeragao sequencial por
exercicio, contendo, no minimo, a identificagio do requerente, a data de apresentacio,
o objeto do pedido, a unidade responsavel, a data da resposta e o resultado.

§ 22 E vedado exigir do requerente a declaragio dos motivos
determinantes da solicitagdo, bem como condicionar o atendimento ao
comparecimento presencial, ressalvadas as hipdteses de pedido de acesso a
informacao pessoal, que observardo o artigo 32 da Lei Municipal n® 740/2025.

Art. 92. O acesso imediato a informacio disponivel sera autorizado no ato
do atendimento.

§ 1°. Néao sendo possivel o acesso imediato, a resposta sera prestada no
prazo de 20 (vinte) dias, contados do protocolo, mediante uma das providéncias do
artigo 11, § 1¢, da Lei Municipal n? 740/2025.

§ 22, O prazo podera ser prorrogado uma tinica vez, por até 10 (dez) dias,
mediante justificativa expressa comunicada ao requerente antes do término do prazo
inicial.

§ 3% Os prazos previstos neste Decreto contam-se em dias corridos,

excluido o dia do inicio e incluido o do vencimento, prorrogando-se para o primeiro
dia util subsequente quando o termo final recair em dia nio til,

Art. 10. Quando a informacéo solicitada estiver disponivel ao publico em
meio impresso ou eletronico, a unidade responsével informard ao requerente, por
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escrito, o lugar e a forma de consulta, obten¢édo ou reproducio, salvo se o requerente
declarar nio dispor de meios para realizar por si tais procedimentos.

Paragrafo tinico. A informacio armazenada em formato digital sera
fornecida nesse formato, caso haja anuéncia do requerente.

Art. 11. A negativa de acesso, total ou parcial, sera sempre fundamentada e
conterd a indicagédo do dispositivo legal que a autoriza, da autoridade competente para
apreciar o recurso e do respectivo prazo.

Paragrafo tinico. A negativa nfo fundamentada sujeita o responsavel as
medidas do artigo 37 da Lei Municipal n® 740/2025.

Art. 12. O servigo de busca e fornecimento da informacgdo € gratuito, salvo
nas hipdteses de reproducio de documentos, caso em que podera ser cobrado
exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servicos e dos
materiais utilizados, dispensada a cobranga na hipétese do artigo 12, paragrafo tnico,
da Lei Municipal n® 740/2025.

Art. 13. Alcan¢ada a décima solicitagdo sobre a mesma informacdo, na
forma do artigo 11, § 79, da Lei Municipal n® 740/2025, o Servico de [nformagio ao
Cidaddo comunicara a unidade responsavel, que providenciard a publicagdo no Portal
da Transparéncia no prazo de 15 (quinze) dias.

CAPITULO IV
DOS RECURSOS, DA RECLAMACAO E DAS AUTORIDADES COMPETENTES

Art. 14. No caso de negativa de acesso 3 informacédo ou de ndo fornecimento
das razoes da negativa, o requerente poderd recorrer, observadas as seguintes
instancias, prazos e autoridades:

I - primeira instancia: Secretério Municipal ou titular do orgdo a que se
vincula a autoridade que proferiu a decisio, no prazo de 10 (dez) dias contados da
ciéncia, devendo o recurso ser apreciado em 5 (cinco) dias contados de sua
apresentacao;

IT - segunda instancia: Prefeito Municipal, como autoridade maxima, no
prazo de 10 (dez) dias contados da ciéncia da decisio de primeira instincia, devendo
manifestar-se em 5 (cinco) dias contados do recebimento:

III - terceira instancia: Comissio de Avaliagdo de Informacées, no prazo de
10 (dez) dias contados da ciéncia da decisio de segunda instdncia, devendo o recurso
ser apreciado até a terceira reunido ordinéria subsequente a sua autuacao.

Paragrafo dnico. A Comissio de Avaliacio de Informacdes, criada pelo
artigo 39 da Lei Municipal n® 740/2025, exerce, no ambito do Municipio, as
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competéncias atribuidas pelos artigos 19 e 40, inciso III, da mesma Lei 4 Comissio
Mista de Reavaliacio de Informacées,

Art. 15. No caso de omissio de resposta ao pedido, o requerente podera
apresentar reclamacdo a Autoridade de Monitoramento no prazo de 10 (dez) dias,
iniciando-se a contagem 30 (trinta) dias apés a apresentacdo do pedido, devendo a
Autoridade manifestar-se em 5 (cinco) dias contados do recebimento.

Art. 16. Recebido o recurso ou a reclamagao, o Servico de Informacéo ao
Cidaddo o autuard e o encaminhar4 3 autoridade competente no prazo de 2 (dois) dias

lteis, acompanhado do pedido original, da resposta impugnada e das manifestacoes da
unidade responsavel.

Paragrafo winico. A decisdo ser4 fundamentada, registrada no controle de
que trata o artigo 82 e comunicada ao requerente pelo mesmo canal por ele utilizado,
salvo indicagdo diversa.

CAPITULO V
DA AUTORIDADE DE MONITORAMENTO

Art. 17. Fica designado como Autoridade de Monitoramento da aplicagdo
da Lei de Acesso & Informagio, nos termos do artigo 48 da Lei Municipal n® 740/2025
e do artigo 40 da Lei Federal n® 12.527/2011, o Controlador-Geral do Municipio, titular
da Controladoria-Geral, orgao integrante do Gabinete do Prefeito e diretamente
subordinado ao Chefe do Poder Executivo, na forma do artigo 15, inciso II, da Lei
Municipal n® 741/2025, ao qual j4 compete supervisionar a transparéncia publica e o
acesso a informacao, nos termos do artigo 17, inciso 11, da mesma Lei.

§ 1°. A designagdo nominal do titular e do substituto far-se-4 por portaria,
no prazo de 15 (quinze) dias contados da publicagio deste Decreto, com divulgacio do
nome, do cargo e do canal de contato no Portal da Transparéncia.

§ 29 Compete a Autoridade de Monitoramento, além das atribuicoes do
artigo 48 da Lei Municipal n® 740/2025:

I - monitorar o cumprimento da rotina de atualizagdo e validagdo de que
trata o Capitulo VIII deste Decreto;

II - manifestar-se sobre as reclamagées previstas no artigo 15;

[II - conduzir e acompanhar a avaliagio anual do Portal da Transparéncia
no dmbito do Programa Nacional de Transparéncia Publica; e

[V - elaborar o relatério anual sobre o cumprimento da Lei, com os
indicadores do artigo 33, a ser publicado no Portal da Transparéncia até 31 de margo
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do exercicio seguinte e encaminhado a Camara Municipal, na forma do artigo 49, inciso
V, da Lei Municipal n® 740/2025.

CAPITULO VI
DA COMISSAO DE AVALIACAO DE INFORMACOES

Art. 18. A Comissio de Avaliacdo de Informacées, criada pelo artigo 39 da
Lei Municipal n® 740/2025, ser4 integrada por um representante titular e um suplente
de cada um dos seguintes 6rgios:

[ - Gabinete do Prefeito, que a presidira;
IT- Secretaria Municipal de Administracio;
[IT - Procuradoria-Geral do Municipio; e

IV - Controladoria-Geral do Municipio.

§ 12 Os representantes serdo indicados pelos titulares dos respectivos
6rgdos e nomeados por portaria, no prazo de 15 (quinze) dias contados da publicacdo
deste Decreto, para mandato de 2 (dois) anos, permitida a reconducio.

§ 2°. Os representantes titulares e suplentes deverio integrar o quadro de
servidores efetivos, ressalvados os membros da Procuradoria, que poderio ocupar
cargo comissionado, na forma do paragrafo tnico do artigo 39 da Lei Municipal n®
740/2025.

§ 3% Enquanto nio constituida a Procuradoria-Geral do Municipio como
6rgao da estrutura administrativa, o representante previsto no inciso 111 do caput ser4
indicado pelo Prefeito Municipal dentre os profissionais responsaveis pela assessoria
juridica do Municipio, observado o paragrafo tinico do artigo 39 da Lei Municipal n®
740/2025.

§ 4°. A participagdo na Comissio é considerada servico publico relevante e
nao enseja remuneracio.

Art. 19. A Comissdo reunir-se-4 ordinariamente uma vez por més e,
extraordinariamente, sempre que convocada por seu Presidente, instalando-se com a
presenca minima de 5 (cinco) integrantes, computados titulares e suplentes presentes.

§ 1°. As deliberacées serdo tomadas pormaioria absoluta nas hipéteses dos
incisos I e 1V do artigo 40 da Lei Municipal n® 740/2025 e por maioria simples nos
demais casos, cabendo ao Presidente, além do voto ordinario, o voto de qualidade.

§ 22, As reunides serio registradas em ata, e as deliberagdes de cariter
normativo serdo publicadas no Portal da Transparéncia.
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§ 3% A Controladoria-Geral do Municipio exercerd a secretaria executiva da
Comissdo, responsabilizando-se pela convocagio, pelo registro das atas e pela guarda
dos Termos de Classificacio de Informacao.

Art. 20. A Comissdo de Avaliacio de Informagées ndo se confunde com o
Comité de Governanga e Compliance de que trata o artigo 23 da Lei Municipal n®
741/2025, cabendo aquela decidir os recursos e deliberar sobre a classificacio de
informacdes e a este recomendar diretrizes de transparéncia e de publicidade de atos
e contratos.

Paragrafo tinico. As diretrizes recomendadas pelo Comité de Governanca
e Compliance serdo encaminhadas 4 Autoridade de Monitoramento, que as submeters
ao Prefeito Municipal e, quando implicarem alteragdo de rotina, propori a atualizacdo
dos Anexos deste Decreto.

CAPITULO VII
DA CLASSIFICACAO DA INFORMACAO

Art. 21. Fica aprovado o modelo de Termo de Classificagao de Informagio
constante do Anexo Il deste Decreto, de utilizacdo obrigatéria na formaliza¢do de
qualquer decisdo que classifique informacio em grau de sigilo, nos termos do artigo 27
da Lei Municipal n® 740/2025.

Art. 22. A autoridade que classificar informacéo nos graus ultrassecreto ou
secreto encaminhara cépia do Termo de Classificacio de Informacio a Comissio de
Avaliagdo de Informagdes no prazo de 30 (trinta) dias, e a decisdo que classificar no
grau ultrassecreto serd encaminhada no prazo de 5 (cinco) dias, na forma dos artigos
26, § 2°, e 28 da Lei Municipal n2 740/2025.

Art. 23. O rol anual das informacoes classificadas em cada grau de sigilo e
das informagdes desclassificadas serd elaborado pela Controladoria-Geral do
Municipio e publicado no Portal da Transparéncia no més de agosto de cada ano, na
forma do artigo 53 da Lei Municipal n® 740/2025.

Paragrafo tinico. Inexistindo informacées classificadas ou desclassificadas
no periodo, serd publicada a declaragio de inexisténcia de que trata o artigo 29 deste
Decreto.

CAPITULO VIII
DA ROTINA DE ATUALIZAGAO E VALIDACAO DAS INFORMACOES

Art. 24. A divulgacio das informacdes no Portal da Transparéncia
observara as unidades responséveis e os prazos maximos de atualiza¢ao constantes do
Anexo 11l deste Decreto.
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§ 12 As unidades indicadas no Anexo III correspondem a estrutura
administrativa vigente na data deste Decreto, devendo o Anexo ser atualizado por
portaria do Prefeito Municipal na hipétese de alteragdo da estrutura ou da
denominagio dos érgios.

§ 2¢, Cada titular de unidade responsével indicar4, no prazo de 30 (trinta)
dias contados da publicacio deste Decreto, o servidor encarregado do langamento e da
conferéncia das informacdes de sua competéncia, bem como o respectivo substituto.

Art. 25. As informagdes produzidas a partir dos registros dos sistemas de
gestdo administrativa, financeira, or¢amentaria, contabil, patrimonial, tributaria e de
pessoal serdo disponibilizadas em tempo real, assim considerada, nos termos do artigo
29, § 29 do Decreto Federal n2 7.185, de 27 de maio de 2010, a disponibilizacio até o
primeiro dia 1til subsequente & data do registro no sistema.

Art. 26. Os documentos de periodicidade legal observarido os seguintes
prazos maximos de publicacio:

[ - Relatério Resumido da Execucdo Orgamentéria, em até 30 (trinta) dias
apos o encerramento de cada bimestre;

II - Relatério de Gestdo Fiscal, em até 30 (trinta) dias ap6s o encerramento
de cada quadrimestre ou, na hipétese da opgdo prevista no artigo 63, inciso II, alinea
"b", da Lei Complementar Federal n® 101/2000, de cada semestre;

III - Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei Orcamentaria
Anual, em até 5 (cinco) dias tteis contados da respectiva publicacio;

IV - Balango Geral, prestacio de contas anual, parecer prévio do Tribunal de
Contas dos Municipios e ato de julgamento das contas pelo Poder Legislativo, em até
30 (trinta) dias contados, respectivamente, do encaminhamento, do recebimento ou
da ciéncia do ato;

V - atos normativos, decretos, portarias, editais e demais atos
administrativos, até o primeiro dia 1itil subsequente a sua publicagio;

VI - atas, deliberagdes e composicio dos conselhos municipais, em até 10
(dez) dias contados da respectiva aprovacgao; e

VII - demais informagées nio abrangidas pelos incisos anteriores, em até
30 (trinta) dias contados do fato ou do documento que lhes der origem.

Art. 27. A publicagdo observard, quanto a forma, os requisitos do artigo 8¢,
§ 3% da Lei Municipal n? 740/2025, assegurando-se ferramenta de pesquisa de
contetdo, filtros, gravacdo de relatérios em formatos abertos e nio proprietarios,
indicagdo dos formatos utilizados, autenticidade, integridade e acessibilidade.
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Paragrafo tinico. A série histérica abrangera os exercicios exigidos pelos
critérios do Programa Nacional de Transparéncia Plblica e, no minimo, o exercicio
corrente e os dois anteriores, ressalvada a hipétese de informacio produzida em
sistema anterior cuja migracio dependa de tratamento técnico, caso em que serd
registrada a providéncia em curso na propria pégina.

Art. 28. As publicagdes observario a Lei Federal n® 13.709/2018, vedada a
divulgagio de dados pessoais sensiveis e de niimeros de documentos de identificacio,
endereco residencial e dados bancérios, ressalvadas as hipéteses legais, mantida a
divulgacdo da relacdo nominal de agentes publicos e das respectivas remuneracgoes.

Art. 29, Inexistindo informacao, ato ou instrumento relativo a determinado
item ou periodo, a unidade responsavel emitira declaragao de inexisténcia, na forma
do Anexo IV, assinada por seu titular e publicada na prépria pagina do item.

Paragrafo tnico. A declaragdo sera revista a cada 12 (doze) meses ou
imediatamente na hipétese de alteracdo da situagio nela retratada.

Art. 30. A conferéncia das publicagdes compete & Controladoria-Geral do
Municipio, no exercicio das atribui¢des do artigo 17, incisos Il e IV, da Lei Municipal n®
741/2025, que a realizara:

[ - mensalmente, por amostragem, sobre as informagdes de atualizacio
continua; e

II - semestralmente, de forma integral, com aplicagdo da matriz de itens de
verificagdo do Programa Nacional de Transparéncia Ptblica.

§ 12. A conferéncia serd formalizada em relatério de acompanhamento, com
a indicagdo, para cada item, da situacdo identificada, da unidade responsavel, da
providéncia necesséria e do prazo de saneamento.

§ 22. A unidade responsavel tera o prazo de 15 (quinze) dias, contados da
ciéncia do relatério, para sanar a pendéncia ou justificar a impossibilidade de fazé-lo.

§ 39 Persistindo a pendéncia, a Controladoria-Geral reiterara a
determinagdo e comunicard o fato ao Prefeito Municipal e a Autoridade de
Monitoramento, para as providéncias dos artigos 37 e 48 da Lei Municipal n?
740/2025.

§ 42. O relatério de acompanhamento sera mantido 3 disposi¢ao dos 6rgaos
de controle e servira de base ao relatério anual da Autoridade de Monitoramento.

Art. 31. No ciclo anual de avaliagdo do Programa Nacional de Transparéncia
Puablica, o Municipio observara as seguintes providéncias:
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I'- realizacdo da avaliacio dentro do prazo fixado pelo programa, precedida
de conferéncia integral da matriz de itens de verificacio;

II - elaboragio, no prazo de 30 (trinta) dias contados da divulgacao do
resultado validado, de plano de correcio contendo, para cada item nio atendido, a
providéncia, a unidade responsavel, a forma de comprovagao e o prazo de execucio; e

Il - monitoramento mensal da execucdo do plano pela Controladoria-Geral
do Municipio, com registro no relatério de acompanhamento.

CAPITULO IX
DO RELATORIO ESTATISTICO E DO MONITORAMENTO DA TRANSPARENCIA
PASSIVA

Art. 32. 0 Municipio implantar4, no prazo de 90 (noventa) dias contados da
publicagdo deste Decreto, o registro eletrénico dos pedidos de acesso & informagio
com ntimero de protocolo e a geragio automatizada do relatoério estatistico.

Art. 33. O relatorio estatistico conterd, no minimo, a quantidade de pedidos
recebidos, atendidos e indeferidos, as informagdes genéricas sobre os solicitantes, o
tempo médio de resposta, o percentual de atendimento dentro do prazo legal, a
quantidade de recursos e reclamacoes e o respectivo resultado.

Paragrafo unico. O relatério serd publicado no Portal da Transparéncia
trimestralmente e consolidado ao final de cada exercicio, integrando o relatério anual
da Autoridade de Monitoramento.

CAPITULO X
DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 34. 0 encarregado pelo tratamento de dados pessoais, de que trata o
artigo 41 da Lei Federal n® 13.709/2018, ser4 designado por portaria do Prefeito
Municipal no prazo de 15 (quinze) dias contados da publicagdo deste Decreto, com
divulgacdo do nome, do cargo e do canal de comunicagdo no sitio oficial do Municipio.

Paragrafo tinico. Compete ao encarregado receber comunicagdes dos
titulares de dados e da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, prestar
esclarecimentos, orientar as unidades administrativas e propor medidas de
adequacio.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. A Administra¢io promoverd, ao menos uma vez por exercicio,
capacitacao dos servidores responsaveis pelo langamento e pela publicacio de
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informacdes, com abrangéncia da Lei Municipal n® 740/2025, da Lei Federal n¢
12.527/2011, da Lei Federal n® 13.709/2018 e da matriz de itens de verificacdo do
Programa Nacional de Transparéncia Publica.

Art. 36. Fica o Gabinete do Prefeito autorizado a expedir, por meio da Casa
Civil e com o apoio da Controladoria-Geral do Municipio, as orientacdes
complementares necessarias a execugdo deste Decreto, bem como a atualizar os
Anexos [, IlelV.

Art. 37. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Gabinete do Prefeito, por
meio da Casa Civil, ouvidas a Controladoria-Geral do Municipio e a assessoria juridica
do Municipio.

Art. 38. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas
as disposicdes em contrério.

Gabinete do Prefeito Municipal de Heitorai, aos 28 dias do més de setembro
de 2026.
ESMAEL PEREIRA BUARTE ‘
e T

ESMAEL PEREIRA DUARTE
Prefeito Municipal
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ANEXO I
FORMULARIO PADRAO DE PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO

Protocolo n? Data: /[ Hora:

Nome completo do requerente:

Documento de identificacio (tipo e ntimero):

Endereco fisico ou eletrénico para recebimento da resposta:

Telefone para contato:

Forma preferencial de recebimento da resposta: () correio eletronico () retirada

presencial () correspondéncia

Especificacdo clara e precisa da informagdo requerida:

Declaro estar ciente de que o servico de busca e fornecimento da informacio é gratuito,
ressalvada a cobranca do custo de reprodugdo de documentos, e de que a resposta sera
prestada no prazo de 20 (vinte) dias, prorrogavel por até 10 (dez) dias mediante

justificativa expressa.

Heitorai/GO, de de

Assinatura do requerente

Recebido por: Matricula:
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ANEXO II

TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFORMACAO - TCI

Campo Contetido

b )

I- Codigo de indexacio do documento

I - Grau de sigilo () Ultrassecreto ( ) Secreto () Reservado

III - Categoria em que se enquadra a
informacao

IV - Tipo de documento

V - Data da producido do documento

VI - Dispositivo legal que fundamenta a
classificacido

VII - Razdes da classificagao, observado
0 art. 22 da Lei Municipal n® 740/2025

VIII - Prazo de sigilo ou evento que
define o termo final

IX - Data da classificagio

X - Identificagao da autoridade que
classificou a informacio

Ratificagdo da classificagao (art. 26 da
Lei Municipal n® 740,/2025)

Desclassificacdo, reclassificagio ou
reavaliagdo

O presente Termo seguird anexo a informagdo classificada, e as razées de que trata o

campo VII serdo mantidas no mesmo grau de sigilo da informacio classificada.

Autoridade classificadora (nome, cargo e matricula)
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ANEXO III

MATRIZ DE RESPONSABILIDADES E PRAZOS DE ATUALIZACAO

Informacao divulgada

Orgio responsavel (Lei n®
741/2025)

Prazo méaximo de atualizacio

Receitas previstas e
realizadas, receita detalhada e
por érgdo, arrecadacio
tributdria e inscritos em
divida ativa

Secretaria Municipal de
Finangas (art. 26, [ e 1)

Tempo real (art. 24)

Despesas, empenhos,
liquidagdes, pagamentos,
ordem cronoldgica e lista de
credores

Secretaria Municipal de
Financas (art. 26, I11)

Tempo real (art. 24)

Licitagdes, dispensas,
inexigibilidades, atas de
adesdo a registro de pregos,
plano de contratagdes anual e
sancionados
administrativamente

Secretaria Municipal de
Administragdo (art. 25, 111)

Tempo real (art. 24); plano de
contratagoes em até 5 dias (teis da
aprovagao

Contratos, aditivos, rescisées e
fiscais designados

Secretaria Municipal de
Administragao (art. 25, I11)

Tempo real (art. 24)

Convénios, transferéncias
recebidas e realizadas,

parcerias e acordos sem
repasse financeiro

Secretaria Municipal de
Finangas (art. 26, V), com
apoio da secretaria executora
do objeto

Até 10 dias da celebragio ou do
repasse

Folha de pagamento, relagio
de servidores, estagiarios,
terceirizados, tabela de
cargos, fungdes comissionadas
€ CONCUrsos

Secretaria Municipal de
Administracdo (art. 25, 1)

Mensal, até o 102 dia do més
subsequente; editais em até 1 dia
util da publicagio

Didrias, passagens e tabela de
valores

Secretaria Municipal de
Administragdo (art. 25,1 e )

Tempo real (art. 24)

Obras piblicas, licenciamento,
quantitativos, precos
contratados e executados,
percentual concluido e obras
paralisadas

Secretaria Municipal de
Transportes, Urbanismo e
Habitacdo (art. 30,1 a V), com
apoio da Secretaria Municipal
de Administracio quanto aos
contratos

Mensal, até 0 10° dia do més
subsequente

Frota municipal,
documentacdo, didrios de
bordo, manutengio e despesas
de conservagdo de veiculos

Secretaria Municipal de
Transportes, Urbanismo e
Habitacdo (art. 30, VII a XIII)

Mensal, até 0 102 dia do més
subsequente

Patrimonio, bens moveis e
imoveis

Secretaria Municipal de
Administragdo (art. 25, III)

Semestral e sempre que houver
alteracio relevante

PPA, LDO, LOA, RRED, RGF,

I_balan;o geral, prestagio de

Secretaria Municipal de
Finangas (art. 26, [l e [11)

Prazos do art. 25
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Informagio divulgada

Orgdo responsével (Lei n®
741/2025)

Prazo méximo de atualizacio

contas anual, parecer prévio e
julgamento das contas

Rentincias de receita,
desoneragdes e benefici4rios

Secretaria Municipal de
Finangas (art. 26, I)

Até 30 dias da concessio e
consolidacdo semestral

Projetos e incentivos 2 cultura,
40 esporte e ao turismo, com
beneficiario e valor aprovado

Secretaria Municipal de
Educacdo, Cultura e Esporte
(art. 28, X a XX), com apoio da
Secretaria Municipal de
Financas

Até 30 dias da aprovagio do
projeto

Emendas parlamentares
federais, estaduais e
municipais e respectiva
execuc¢do orcamentdria e
financeira

Secretaria Municipal de
Finangas (art. 26, I e V)

Até 30 dias do recebimento e
atualizagdo mensal da execucio

Plano municipal de satde,
programacdo anual, relatério

anual de gestio, escalas, lista
de espera da regulacdo,
medicamentos e estoques, e
Fundo Municipal de Satide

Secretaria Municipal de Satide
(art. 27)

Documentos de gestao nos prazos
legais; listas e estoques,
mensalmente

Plano municipal de educagio,
resultados educacionais, lista
de espera em creches,
merenda escolar e fundos da
educagio

Secretaria Municipal de
Educacao, Cultura e Esporte
(art. 28)

Documentos de gestdo nos prazos
legais; lista de espera,
mensalmente

Programas de protecio social,
CRAS e CREAS, beneficios
eventuais, transferéncia de
renda e Fundo Municipal de
Assisténcia Social

Secretaria Municipal de
Assisténcia Social (art. 29)

Mensal, até 0 10? dia do més
subsequente

Licenciamento ambiental,
planos e programas de
residuos sélidos, dreas
protegidas e Fundo Municipal
de Meio Ambiente

Secretaria Municipal de Meio
Ambiente e Sustentabilidade
(art. 31)

Até 30 dias do ato ou do
documento

Assisténcia técnica rural,
estradas vicinais, programas
de fomento e Fundo Municipal
de Desenvolvimento Rural
Sustentavel

Secretaria Municipal de
Agricultura e Infraestrutura
Rural (art. 32)

Até 30 dias do ato ou do
documento

Conselhos municipais:
composicdo, atas e
deliberacées

Secretarias as quais se
vinculam os conselhos

Até 10 dias da aprovacdo

Contratos de desempenho,
metas, indicadores e

resultados da gestdo por
}:esultados

Gabinete do Prefeito, por meio
da Casa Civil (arts, 10 e 16, 1)

Até 10 dias da celebragio e
avaliacdo nos prazos do respectivo
instrumento
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Informacio divulgada

Orgio responssvel (Lei n®
741/2025)

Prazo maximo de atualizagio |

Informagdes institucionais,
estrutura organizacional,
competéncias, enderecos,
telefones, hordrios, carta de
servicos e perguntas
frequentes

Secretaria Municipal de
Administracdo (art. 25, I1),
com apoio da Casa Civil
quanto a comunicacio
institucional (art. 16, 1)

Até 10 dias da alteragiio; revisio
anual

Manifestaces de ouvidoria,
relatérios periédicos e
retorno ao cidadio

Ouvidoria Municipal (art. 18)

Relatérios trimestrais

e-SIC, prazos, autoridades
Tecursais, relatorio estatistico,
rol de documentos
classificados e
desclassificados

Servigo de Informagio ao
Cidadao e Controladoria-Geral
do Municipio (art. 17, I1)

Estatisticas, trimestralmente; rol
de sigilo, em agosto

Publicagdo das paginas, filtros,
formatos abertos, dados
abertos e manutencio técnica

Jﬂportal

Secretaria Municipal de
Administracdo, por meio da
unidade de tecnologia da
informagdo (art. 25, V)

Até 2 dias dteis do recebimento da
informacao
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ANEXO IV
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE INFORMACAO

Unidade responsavel:

Item do Portal da Transparéncia:

Periodo a que se refere;

Declaro, para os devidos fins e sob as penas da lei, na condicio de titular da unidade
acima identificada, que nido existem, no periodo indicado, informagdes, atos ou
instrumentos relativos ao item mencionado, razdo pela qual nio ha contetido a ser

publicado na respectiva pagina do Portal da Transparéncia.

Declaro, ainda, estar ciente de que esta declaracdo sera publicada na propria pagina do
item, seré revista a cada 12 (doze) meses e dever4 ser imediatamente substituida pela

informacao correspondente na hipotese de alteragzo da situagdo aqui retratada.

Heitorai/GO, de de :

Nome, cargo e matricula do titular da unidade
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